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1. SIGES SISTEMA DE INFORMACION PARA LA GESTION
ESCOLAR

El Sistema de Informacion para la Gestion Escolar — SIGES, surge como resultado
del trabajo de un equipo interdisciplinario interesado en proveer a las instituciones
educativas de una herramienta agil, precisa, amigable y de dltima tecnologia que
les permita optimizar la gestion operativa que se desarrolla alrededor de las
evaluaciones académicas de los estudiantes y que les dé la posibilidad de ser
auténomas en la generacién e impresion de los boletines.

En el disefio de este aplicativo se consideraron las exigencias de Ley (Decreto 230
de 2002) en cuanto a las evaluaciones que deben registrar las instituciones
educativas. Igualmente, se plantea un primer paso hacia el registro del Plan
Curricular de las instituciones, al permitirle a los usuarios el registro de datos
concernientes al mismo como criterios y procedimientos de evaluacion, areas,
asignaturas, logros y descriptores.

SIGES esta disefiado para funcionar en ambiente WEB pero, considerando las
restricciones que pueden tener algunas instituciones en este aspecto, permite que
mediante la utilizaciéon de plantillas en Excel, los usuarios puedan ingresar la
mayoria de la informacién al sistema, dando la oportunidad de que no se tenga
gue contar con una conexion a Internet salvo para la generacion y la importacion
de las plantillas.

SIGES utiliza una confiable base de datos ORACLE 10g (Actualizado a 12c)

para almacenar su informacion y mediante paginas .jsp, componentes y servlets,
interactia con el usuario permitiendo la consulta y actualizacién en linea o
mediante hojas de Excel de la informacion.
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2. ANTES DE UTILIZAR ESTA GUIA

Antes de comenzar a utilizar esta guia, es importante que se familiarice con los
términos y las convenciones que se emplean en este documento.

2.1. Convenciones de teclado

Todos los nombres de tecla se muestran en mayudscula. Por ejemplo, la tecla
Control se muestra como CTRL, la tecla Escape como ESC (las teclas de algunos
teclados pueden tener titulos distintos de los que se indican en este manual, tenga
en cuenta el idioma del teclado).

Teclas Comentarios

Teclas de Teclas que se utilizan con frecuencia en combinaciones o

método abreviado secuencias como método abreviado para una tarea. Por
ejemplo:

e MAYUSCULAS + F12 significa que es necesario mantener
presionada la tecla MAYUSCULA vy a su vez presionar la tecla
F12.
e ALT, F4, significa presionar y soltar cada una de estas
teclas, en el orden especificado.
Tecla RETORNO Estas teclas normalmente realizan la misma accion, en el
y tecla ENTER  Sistema, “Presione ENTER” significa que puede presionar la tecla
ENTER o RETORNO, a menos que se especifique lo contrario de
forma explicita.

Teclas de flecha Utilice las teclas FLECHA ARRIBA, FLECHA ABAJO, FLECHA

INICIO; FIN; Av  IZQUIERDA, FLECHA DERECHA para desplazar el punto de

PAG, Re PAG insercion. Algunas de estas teclas pueden utilizarse en
combinacion, como CTRL + INICIO.

Teclado numérico Si su teclado es ampliado, podra escribir nimeros con el teclado
numeérico, a condicién de que antes haya presionado la tecla BLOQ
NUM.

2.2. Convenciones del Mouse

e Sitiene un Mouse de varios botones, el botén principal sera el izquierdo, salvo que
lo configure de una forma diferente. En los procedimientos en que sea necesario
hacer "Click" con el botén secundario, se hara referencia como “el botén derecho
del Mouse”

o “Senalar” significa colocar el extremo del puntero sobre un elemento de la pantalla.

e “Hacer "Click" significa sefalar, presionar el botén principal y soltarlo
inmediatamente sin mover el Mouse.

o “Arrastrar’ significa sefalar y después mantener presionado el botdn mientras
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mueve el Mouse.

2.3 Términos utilizados en esta guia

Imégenes e informacion cargadas por el explorador de Internet al digitar
una direccion WEB valida o una opcién del sistema que ejecuta una
accion.

Secretaria de Educacién
Gobernacién de Cundinamarca

)LEGIO TECNICO COMERCIAL SANTA RITA ;"

DE CONC URB GRAL DEUDORO APONTE

Informacion Institucional | Hojas de Vida ~ Gestion Académica  Gest6n Administrativa |~ Modulo de Seguridad  Parametros SEC

V Bienvenido

GUSTAVO ADOLFO LOZANO

PAGINA
V pagi
V cer
V Rep
V Manual del Usuari
Parte integral de una péagina, generalmente despliega informacion para
consultar o los campos necesarios para ingresar o modificar. Las
secciones tienen sus propios botones para ejecutar las acciones
requeridas por el moédulo.
~[caneen ]
Plan de Estudios Areas Asignaturas ﬂ)\‘scgaii:::iif:
~~+-Plan de estudios ----
SECCION MO HAY REGISTROS DE ESTA BUSOUEDA SECCION SUPERIOR
=~~~ Huevo registro de Plan de estudios -~--- - |
I SECCION INFERIOR
Metodalogia: I--selecc\or\e una-- =1
Cl'ita'i??cla
Evaluadidn: =
| ol
Lista de botones ubicada en la parte superior de la pantalla, con los
cuales el usuario puede activar cada uno de los médulos del aplicativo.
LISTA de Informacion Institucional ~ Hojas de Vida ~ Gestion Académica  Geston Administrativa ~ Madulo de Seguridad Parametros SEC
MODULOS Las opciones que despliega cada uno de estos botones dependen de los
privilegios que tenga el usuario que ingresa al sistema.
BARRA de Las barras de acciones tienen aspecto tenue, se cargan dependiendo
ACCIONES del médulo que se encuentre activo y permiten ejecutar acciones sobre

la informacion gue se tiene desplegada en la pagina.
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% |Guardar ||E|iminar ||Nue'.u:- ||Cance|ar

Gestion
Administrativa

abrir Grupo J Cerrar
Pericdo

Las listas de opciones se despliegan en

forma de menu vertical en la parte izquierda _
Generar Boletines

LISTAde | de| aplicativo y corresponden al médulo que —
OPCIONES | o ysuario selecciond de la barra de oo coremne:
€ . u . Generar Carnés
modulos. Las opciones que se muestran . oo
dependen _de los prlvneglos_ que tenga el .. .iarLibro de Hotas
usuario activo, segun su perfil. Resumen Evaluaciones
Horario Académico R
Seguridad por Haorario
Representacion grafica de las
opciones disponibles para el
usuario. En SIGES solamente
se presentan dos tipos de Informacicn Institucional e MODLLOS
) botones: los de la barra de
BOTON modulos y los de la barra de
acciones. Para activar se
Genarar Cancelar
debe desplazar el puntero del | ] | ‘ =ACCIONES
Mouse sobre el botén y hacer
"Click".
Nicrosoft Intemmet Explorer E|
Ventanas desplegadas por el aplicativo, . Pos favwar verifoue | sigaisnte infomacion
que permiten la comunicacién con el e
VENTANA | usuario, informando aspectos sy e
EMERGENTE | relacionados con las acciones que se - Descapckoacute on del Pedl
estan ejecutando y que requieren una *Abppsyis o Poll
correccion.
Opcion Metodologia
EDUCACION
CAJAS de . . . . . )
SELECCION | Este tipo de ) ije'go permite al usuario THHDICIO?NHL
UNICA seleccionar un Unico item para que se ejecute EDUCACION
sobre éste la accion elegida por el usuario. TRADICIONAL
EDUCACION
TRADICIONAL
Area Ensefianza Margue
Este tipo de objeto permite al ELECTRICIDAD F]
CAJAS de usuario seleccionar uno o varios ELECTRONICA ]
SELECCION | items de una lista de opciones MECANICA INDUSTRIAL C]
MULTIPLE posibles, para que se ejecute IMECANICA AUTOIMOTRIZ =]
sobre estos la accién elegida por METALSTERIA sl
el usuaI’IO IMETALMECANICA E
EBANISTERIA ]
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Caja que despliega informacion

almacenada en la base de datos o
que le permite al usuario registrar
una informacién nueva. Siempre se S=gunde nembre: | |

MNe de identificacion: | |

CAMPO encuentra acompafiado de un titulo Segunde apellido: @
gque indica la informacion que se
debe ingresar.
Caja que despliega una lista de valores
CAJA de posibles para que el usuario
SELECcloN | Seleccione el valor adecuado segun - jornads: [Mafiana e
la informacion que esté consultando -~ - r
o registrando. rado: [--Todos-- ‘f'
El sistema SIGES indica con un asterisco de color rojo (*) los campos
minimos que deben ser diligenciados para permitir el registro de la
informacion en la base de datos. Si alguno de estos campos marcados
con asterisco no es diligenciado el sistema le informard mediante una
ventana emergente.
OBSéX.lF_’gRIO Ultime grado aprobado: I-- "I
Titulo obtenido: [
Establecimiento: |
Municipio: |
Fecha terminacion: Mes: |-- ;lhﬁ.:\: |-- ;l
Area del sistema en forma de e~ o —
H 4 Sistencia valuation valuation
Carpe_ta que agrupa_ informacion Entrega Boletines| Logro Alumnc Asig. Alumno
relacionada con un mismo tema, Y  Evaluacion Tips
CARPETA | Que permite consultar o registrar la . deDescriptor
informacion, segun los privilegios
que tenga el usuario activo.
APLICACION | Nombre utilizado para referirse a un programa Ej.: APOYO ESCOLAR
SISTEMA

Sinénimo de Aplicacion
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3. INGRESANDO A SIGES

3.1. Ingreso direccion de la pagina WEB de SIGES (Internet)

Para ingresar adecuadamente a SIGES es necesario tener una conexion a
Internet y un software que le permita navegar adecuadamente (Ej. Internet
Explorer)

Para cargar la pagina inicial del sistema, digite la siguiente direccion

(http:// ) en la ventana del explorador y oprima
Enter.
/] about:blank - Microsoft Internet Explorer Ol x|
Amchivo  Edicion Yer  Favortos Hemamientas  Ayuda | ':."
Q- © - (1) @ (| Dms Syrome @ 5 iz WL B
Direcciénl http: /s cundinamarca. gov. co:5060/ siges/Inicio. dos - B |V|’nculos »
Gougle | & ~ VIBuscar"{ﬁﬂ}I - oEr | B - ¥% Macadoese | P gy - Acceder ~
=

OPRIMA "ENTER" CUANDO TERMINE
DE INGRESAR LA DIRECCION

3.2. Ingreso a SIGES como PADRE DE FAMILIA

En la pagina de entrada al sistema, los padres de familia encontraran un enlace
para ingresar los datos del estudiante, como se ve en la pantalla siguiente:
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siges

sistema de informacion
para la gestién escolar

5\! Novedades 2 \

Nombre de Usuario

I

v/ [10/08/2020] ACTUALIZACION (Click para ver mas) & S
IMPORTANTE
AGOSTO 3 DE 2020 Entrar || Camblar Gava

P
Olvidé mi contrasciia

SE INFORMA QUE EL SISTEMA SIGES ESTAEN
FUNCIONAMIENTO PARA LA VIGENCIA 2020. Glosario ‘i /

de Términos

Contactenos .
cNecesita Soporte? \)

padres de Familla :E’

SIGES controla el ingreso de los padres de familia mediante el uso del tipo y
nimero de documento de identidad del estudiante y un codigo interno que el
director de grupo entregara.

siges

Que Pre

sistema de informacion x
N EDUCACION

para la gestion escolar

Cc O
PADRES DE FAMILIA
*Tipo de documento *Numero de documento I:l
*Codigo del estudiante I:l

buscar

Si los datos son correctos, al seleccionar el botén “buscar” se activara una nueva
pagina donde se muestran los datos de la institucion del estudiante y las tres
opciones que tienen los padres de familia.
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siges

| N = T
Que Progresa_
UcCACION

sisterma de informacion
para la gestion escolar

CON ED

PADRES DE FAMILIA

*Tipo de documento 11 v *NUmero de documento :
*Codigo del estudiante :’
DATOS DEL ESTUDIANTE
Nombre [ g : |
Colegio [1..D. CARMEN DE CARUPA |
*Sede [1. E. D. CARMEN DE CARUPA v]
“Jornada *Metodologia [ Epucacion TRADICIONAL v]
tto “Grupo
ISERVICIOS
No. Servicio Ir
1 Consulta Boletines i
2 Tareas i
3 Circulares i

Para desplegar un boletin, se debe dar click sobre el enlace “Consulta Boletines”,
el cual desplegara la siguiente pantalla para que el Padre de Familia seleccione el
periodo que desea consultar.

siges

sistema de informacion
para la gestién escolar

Que Progres
cON EDUCACION

ONSULTA DE BOLETINES

Tipo de documento TI ™. *Nimero de documento
“Codigo del estudiante
Nombre [ PEPITO PEREZ - |
Colegio |1.E.D. CARMEN DE CARUPA ]

Sede [1. E. D. CARMEN DE CARUPA 7]

Jornada UNICA v *Metodologia [EpUCcACION TRADICIONAL v
“Grado s “Grupo

Periodo

Generar

Al dar click sobre “Generar”, el sistema procesara la solicitud y generard un
archivo comprimido (extension .zip) para que sea abierto por el usuario.
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siges

sisterna de informacion
para la gestion escolar

ICCNSULTA DC BO_LCTINCS

sa!

Que Progre :
CoN RDUCAETAN

“Tipo de docamenta lﬁ “NUmero de documentc W
*Codigo del estudiante

Nombre IAGJIL»\F. CASTRO DIEGD ANDRES I

Colegio [1.E.C. CARM=N DE CAUPA |

*Sede [1.ED. MEN DE CARUPA

*Jornada UNICA e “Metodologia v
“Gradu D "Grupo
“Periodo

@tir_Perojo_L..,zip ~ >

Sistema de Informacion para la Gestion Escolar
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